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1. Tujuan

Proseduriniadalahprosedur yang mengaturaktivitas proses
pengajuanujiansusulanmahasiswalurusanlimuEkonomi
Pembangunan, FakultasEkonomi, UniversitasNegeri Malang yang
bertujuanuntuk agar proses Ujian Tengah Semester (UTS)
danUjianAkhir Semester (UAS)

mahasiswadapatberjalansesuaidenganprosedur.

2. RuangLingkup
ProsedurPengajuanUjianSusulanmahasiswaJlurusanlimuEkonom
I yang dijelaskandalamproseduriniditerapkanterhadapsetiap proses

danmekanismepengajuanujiansusulanbesertadokumenterkait.

3. Definisi

1. KetuaJurusan/SekretarisJurusan,
selanjutnyadisingkatKajur/Sekjur, adalahpihak yang
berwenanguntukmenyetujuipermintaanujiansusulan yang

diajukanolehmahasiswasetelahmempertimbangkanalasanketidak
hadiranmahasiswadalamujian (UTS/UAS), misalnyamahasiswa
yang bersangkutansakit
(dibuktikandengansuratketerangandokter)
ataukarenaalasandaruratlainnya.

2. Staff Administrasiadalahpihak yang
berwenangmengajukanpermohonanujiansusulanmahasiswakepa

daKetuaJurusan/SekretarisJurusan.



3. Dosen  Pembina  adalahdosenpembinamatakuliah  yang
menyelenggarakanujian.

4. Mahasiswaadalahmahasiswa yang
mengajukanpermohonanujiansusulankepadadosenpembina.

5. Ujiansusulanadalah proses pengajuanpermohonanujiansusulan
yang
diajukanolehmahasiswasetelahberhalanganhadirpadasaatpelaksa
naanUjian Tengah Semester (UTS) dan/atauUjianAkhir
Semester (UAS) diselenggarakan.

4. Rujukan

PedomanPendidikanUniversitasNegeri Malang

5. GarisBesarProsedur
KetuaJurusan/SekretarisJurusan
Menyetujuipengajuanujiansusulanmahasiswasetelahmemenuhikete

ntuandansyarat.

StafAdministrasi
v Menyediakan form suratpermohonanujiansusulan.
v MengajukansuratpermohonanujiansusulanmahasiswakepadaKaj

ur/Sekjur

DosenPengampu

v Mengetahuipengajuanpermohonanujiansusulanmahasiswa.



v' Memberikanujiansusulankepadamahasiswasetelahmenyetujuiper

mohonanujiansusulandarimahasiswa.

Mahasiswa
v' Mahasiswa yang

akanmengajukanpermohonanujiansusulanmenghadapkeDosen

Pembina.
v' Mahasiswa yang
akanmengajukanpermohonanujiansusulanmeminta form

suratpermohonanujiansusulankepada Staff Administrasi.
v' Mahasiswa yang akanmengajukanujiansusulanmengisi

formpermohonanujiansusulan.
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Memberikan Form UjianSusulan
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Form ujian susulan
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Mengetahuipermohonanujiansusulan

Form ujian susulan
isian lengkap
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@

v

Menandatangani
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isian lengkap & TTD
dosen pengampu

\/\

Bukti pendukung
tidak ikut ujian

S

]
-
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Form ujian susulan

isian lengkap & TTD

dosen pengampu &
TTD Kajur

Bukti pendukung
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Menyelenggarakanujiansusulan

Menyelenggarakan
ujian susulan

Selesai
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